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LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Kegiatan

—

I |Judul SOF

- [Pembuatan SKPP-Meninggal (Surat Keterangan Pemberhontian
Pembavaran-Meninggal)

2 |Jenis Kegiatan

: [Pelayvanan

3 [Penangpungjawab

a, Produk

Kepala Bidang Perbendaharaan

b. Kegiatan

: |Kepala Sub Bagian Perbendaharaan |

4 |Scope {ruang l:'nEku P

Pemerintah Kabupaten Lombok Tengah

B. Identifikasi Kegiatan

1 (ludul I(e_gla!an -

¢ [Pembuatan SﬁF-hkrrfmggal {E_'urat Kelerangan Pemberhentian

Pembayaran-Meninggal)

2 (Langkah Awal

berkas permohonan Meninggal beserta kelengkapannya

Ahli waris PNS vang Meninggal/ bendahara OPD mengajukan

| 3 |Langkah Utama

Penata Keuangan pada Subbid Perbend | memeriksa kelengkapan
penganjuan pembuatan SKPP dan selanjutnya mencetak SKPP-

Meninggal (Surat Keterangan Pemberhentian Pembayaran- [
Meninggal)

4 |Lagkah Akhir

Ahli waris PNS yang Meninggal/ bendahara SKPD menerima salinan
SKPP-Meminggal (Surat Keterangan Pemberhentian Pembayaran-
Meninggal)

E Idenﬂ[i kasi Langkah

Langkah Awal

Ahli waris PNS yang Meninggal/ Bendahara OPD mengajukan
berkas permohonan SKPP Meninggal beserta kelengkapannya yaitu
SK Penstun Meninggal, Petikan/ Amprah Gaji Terakhir, KP4 /data
keluarga, Fas Photo 4x6 sebanyak 5 {lima) lembar

Langkah Utama

Penata Keuangan pada subbid Perbend | memeriksa kelengkapan
penganjuan pembuatan SKPP dan selanjutnya mencetak SKPP-
Meninggal (Surat Keterangan Pemberhentian Pembayaran-
Meninggal) namun jika dalam proses pemeriksaan ditemukan
terdapat keterlanjuran/ kelebihan pembayaran atas gaji dan
tunjangan maka syarat penerbitan SKPP meninggal ditambah dengan
bukti pengembalian (STS) atas kelebihan/ keterlanjuran pembayaran
tersebut atau surat pernyataan bermatrai terkait kesanggupan
dibayarkan melalui dana jaminan hari tua oleh PT Taspen ke kas
daerah Kabupaten Lombok Tengah.

Penata Keuangan pada Sub Bidang Perbend | membuat SKPP-
Meninggal dan memberikan paraf

SKPP-Meninggal diteruskan ke operator gaji untuk diperiksa dan
disesuaikan dengan data pegawai pada SIMGAJI

Kasubid Perbend | meneliti SKPP-Meninggal I

Kepala Bidang Perbendaharaan selaku Kuasa BUD memeriksa dan
menandatangani SKPP-Meninggal

Langkah Akhir

Penata Keuangan pada Sub Bidang Perbend | mengarsipkan SKPP-
Meninggal dan menyerahkan SKPP-Meninggal kepada ahli waris
PNG yang bersangkutan
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